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1. Úvodní ustanovení
Školní řád je jedním ze základních  pedagogicko-řídících dokumentů Soukromé střední odborné školy a Gymnázia Bean s.r.o., Staňkov, Trnkova 125 (dále jen škola).  Je vydán v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), je prostředkem jednotné a cílevědomé organizace výchovně vzdělávacího procesu. Slouží k tomu, aby byly vytvořeny optimální podmínky pro splnění cílů přípravy  na povolání. Součástí školního řádu je Organizační řád, Klasifikační řád, Archivační a skartační řád, Spisový řád, Příručka pro učitele a další právní normy (viz přílohy).
Školní řád vymezuje zejména práva, povinnosti a pravidla chování žáků. Jeho dodržování je základním předpokladem           k dosažení  výchovně vzdělávacích cílů stanovených pedagogickými dokumenty, profilem absolventa, jednotného výchovného působení všech  pracovníků  školy a plynulého nenarušovaného chodu pedagogických činností.

Školní řád vychází z legislativních předpisů upravujících vyučovací a výchovný proces. Je určen pro vnitřní potřebu a je závazný pro všechny žáky  a pracovníky školy.
2. Příprava žáků 
Příprava žáků ve škole se uskutečňuje:


a) v teoretickém vyučování;


b) ve výchově mimo vyučování  (výjimečně).

Příprava žáků probíhá podle pedagogických dokumentů schválených Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy ČR.

Začátek a konec vyučování, stanovení přestávek a organizaci vyučování stanoví každoročně podle konkrétních podmínek      v souladu s platnými předpisy ředitelky školy.

· 3. Práva žáků
· na vzdálávání
· na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,
· volit a být voleni do školské rady (plnoletí);
· zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků,

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání,

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání.

3.1 Práva zákonných zástupců nezletilých žáků a rodičů zletilých žáků
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáků

· volit a být voleni do školské rady (zákonní zástupci nezletilých žáků)

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání nezletilých žáků

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání nezletilých žáků

4. Povinnosti žáků a povinnosti zákonných zástpců žáků
· Žák dodržuje ve škole a na jejích akcích Školní řád vydaný ředitelkou  školy.

· Žák oznámí na začátku školního roku třídnímu učiteli adresu svého bydliště, jeho změnu, adresu zákonných zástupců popřípadě i adresu svého přechodného bydliště, všechny dostupné telefony a dále všechny údaje týkající se své osoby, zákonných zástupců a dalších údajů podle požadavku školy. Každou změnu údajů oznámí do tří dnů.

· Žák dochází do školy pravidelně a včas podle stanoveného rozvrhu, plánu nebo podle pokynů pedagogických pracovníků, vždy nejméně 10 minut před začátkem vyučování nebo akce.

· Od žáka se  po celou dobu studia očekává, že:

· se bude pilně učit a osvojovat si znalosti a dovednosti stanovené pedagogickými dokumenty, svědomitě pracovat a plnit pracovní úkoly uložené vyučujícími, získávat návyky sebevzdělávání a co nejlépe se připravovat na  své budoucí povolání;

· bude ukázněný, chovat se slušně a přátelsky ke spolužákům a mladším žákům, být jim dobrým příkladem v chování, oblékání a kultuře vyjadřování;

· bude přicházet do školy slušně a přiměřeně oblečen, vhodně a bez výstřednosti upraven, v posledním ročníku v oborech, v nichž budou žáci po ukončení studia přicházet do styku s veřejností (např. Obchodní akademie, Management obchodu a služeb, všechny formy nástavbového studia atd.) nosit na vyučování a akce školy vždy vhodné společenské oblečení; 

· bude maximálně šetřit zařízení a ostatní majetek školy, chránit jej před poškozením;

· bude udržovat své místo v učebně a na pracovišti v čistotě a pořádku a pomáhat při udržování pořádku ve všech prostorách školy;

· bude vystupovat ukázněně při exkurzích, výletech, kurzech a jiných činnostech školy;

· bude dbát zásad občanského soužití a společenského chování, být ochotný a pozorný zvláště ke starším a nemocným lidem, uvolňovat jim místo v dopravních prostředcích a všemožně jim pomáhat, chovat se slušně a ohleduplně,  nevyjadřovat se hrubě a ve společenských místnostech nerušit hlukem a nevhodným chováním;

· bude hrdý na to, že je žákem školy, chovat se vždy tak, aby vždy a všude dbal na dobrou čest a pověst své školy;

· nebude nosit do školy větší částky peněz nebo cenné předměty nebo předměty, které by rozptylovaly pozornost žáků a nesouvisely s výukou. Pokud je to nezbytné, má žák možnost využít trezoru v ředitelně školy.

Žák  je povinen:

· neohrožovat zdraví a bezpečnost  svých spolužáků a pracovníků školy;
· informovat třídního učitele o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání;

· dodržovat základní hygienické zásady – osobní hygiena, přezouvání (za přezůvky není považována sportovní obuv);

· dodržovat zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární opatření;

· dodržovat vyučovací jednotku, na začátku vyučování musí být připraven v učebně na svém místě, a během vyučovací doby nesmí tato místa opustit bez souhlasu vyučujícího;

· přinášet do vyučování učebnice, sešity a školní potřeby podle rozvrhu hodin a podle pokynů vyučujících;

· v případě poškození majetku nebo inventáře školy v plné výši uhradit (nebo zákonní zástupci) náklady na opravu nebo zakoupit inventář nový za poškozený.

Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni:
· zajistit, aby nezletilý žák docházel řádně do školy

· na vyzvání ředitelky školy se osobnně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání nezletilého žáka informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nezletilého žáka nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
· oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost nezletilého žáka.

Žákům je zakázáno:

· kouřit v areálu školy, na pracovištích a na činnostech organizovaných školou;

· parkovat s motorovými vozidly v areálu školy;

· požívat v době výuky a na všech akcích pořádaných školou alkoholické nápoje a jiné zdraví škodlivé látky (což platí i pro zletilé žáky), přinášet a přechovávat je v prostorách školy;

· vyrušovat při vyučování a zabývat se činnostmi, které nejsou předmětem vyučování;

· provozovat v prostorách školy jakékoli hazardní hry;

· opouštět bez souhlasu  pedagogického pracovníka budovu školy nebo pracoviště během vyučování (při volných hodinách se žáci zdržují ve vyhrazených prostorách, které stanoví ředitelka školy);

· během vyučovacích hodin platí zákaz používání předmětů, které ztěžují pozornost a soustředění žáků (např. mobilní telefon, walkman, atd.);

· nesedat na okenních rámech a na radiátory ústředního topení;

· je zakázáno vylézat okny v přízemí;

· přinášet do školy předměty, které nesouvisí s vyučováním, veškeré pyrotechnické zboží, zbraně (včetně nožů), chemikálie a předměty, které by mohly způsobit zranění spolužákům nebo pracovníkům školy;

· přinášet do školy, přechovávat, distribuovat nebo užívat návykové látky (cigarety, alkoholické nápoje, drogy,…). 

Omlouvání nepřítomnosti:

· nemůže-li se žák zúčastnit vyučování nebo činnosti pořádaných školou z důvodů předem známých, předloží třídnímu učiteli žádost o uvolnění (o uvolnění nezletilého žáka žádá jeho zákonný zástupce, o uvolnění delší než jeden den rozhoduje třídní učitel, o uvolnění delší než čtrnáct dnů rozhoduje ředitelka školy);

· potřebuje-li žák na základě písemného požadavku rodičů z vážných důvodů uvolnění z vyučovací hodiny během dne, dovolí se na jednu vyučovací hodinu příslušného vyučujícího a třídního učitele, na více než jednu vyučovací hodinu třídního učitele, popř. mistra odborné výchovy;

· nemůže-li se žák zúčastnit vyučování ze závažných a  nepředvídatelných důvodů, je povinen do tří dnů oznámit třídnímu učiteli prokazatelným způsobem důvod nepřítomnosti, za nezletilého žáka oznamuje nepřítomnost zákonný zástupce, po skončení jakékoli absence je žák povinen předložit třídnímu učiteli v omluvném listě ve studijním průkaze omluvenku (u nezletilých žáků podepsanou zákonnými zástupci), v níž uvede důvod nepřítomnosti;

· nepřítomnost  žáka pro nemoc do tří dnů lze omluvit potvrzením zákonného zástupce žáka, trvá-li nepřítomnost déle než tři dny, je nutno předložit potvrzení příslušného ošetřujícího lékaře - absenci řeší individuálně třídní učitel;

· jestliže se žák neúčastní vyučování po dobu nejméně pěti vyučovacích dnů a jeho neúčast není omluvena, vyzve ředitelka střední školy (prostřednictvím třídního učitele) písemně žáka, a je-li nezletilý, zástupce žáka, aby neprodleně doložil důvod žákovy nepřítomnosti. Zároveň upozorní žáka, že jinak bude posuzován jako by studia zanechal. Jestliže do deseti dnů od doručení výzvy žák do školy nenastoupí nebo nedoloží důvod nepřítomnosti, posuzuje se, jako by studia zanechal prvním dnem neomluvené neúčasti. Tímto dnem přestává být žákem školy.

· dostal-li se žák do styku s infekční chorobou nebo jí onemocněl, oznámí to (u nezletilých jeho zákonný zástupce) neprodleně ředitelce školy;

· jestliže žák zamešká ve vyučování za pololetí více než 40% hodin z některého  předmětu, může mu být podle individuálního posouzení učitele odložena klasifikace a bude přezkoušen za stanovenou úhradu v náhradním termínu stanoveném ředitelkou školy (o výjimkách rozhoduje ředitelka školy).

Další pokyny a doporučení:

· každý žák má ve třídě, odborné učebně nebo na pracovišti své místo;

· záležitosti v kanceláři školy si žáci obstarávají v době stanovené ředitelkou školy;

· není dovoleno vyvolávat žáky během vyučování ze tříd, dílen a pracovišť, výjimku stanovuje ředitelka školy;

· žák nebude nosit do školy větší částky peněz nebo cenné předměty (nejsou pojištěny proti krádeži) a pokud je to nezbytné má možnost využít trezoru v sekretariátu školy;

· návštěvy žáků cizími osobami jsou povoleny pouze o přestávkách po předchozím ohlášení v kanceláři školy; 
· žákům se doporučuje nenosit do školy mobilní telefony, databanky, přenosné počítače a další elektronické přístroje nebo cenné předměty, protože nejsou pojištěny proti krádeži!!!

Dálkové studium
· žáci dálkového studia (dále jen DS) vykonávají za pololetí zkoušky z těch předmětů, které se v daném pololetí vyučují, a to v lednu za 1. pololetí a v červnu za 2. pololetí (výjimkou jsou žáki maturitního ročníku a žáki, kterým povolí výjimku ředitelka školy);

· všechny předepsané zkoušky (včetně součástí) musí žáki vykonat nejpozději do dne konání klasifikační pedagogické rady, po tomto termínu je žák neklasifikován;

· žák DS je povinen k vykonání zkoušky předložit zkoušejícímu řádně vyplněný studijní průkaz (předepsané studijní předměty na školní rok, fotku, ověření razítkem, podpis ředitelky školy, podpis třídního učitele/ky a potvrzení studijní referentky o zaplacení školného), bez řádně vyplněného průkazu nebude žák ke zkoušce připuštěn;

· žák DS je povinen se včas přihlásit ke zkoušce, a to tak, že k vypsanému termínu (datum a hodina) uvede své jméno a třídu, termíny jsou vždy vyvěšeny na nástěnce pro dálkové studium, žák je povinen dodržet počet vypsaných míst na danou zkoušku a termín;

· žák je povinen zúčastnit se všech stanovených zkoušek;

· pokud se žák DS nepřihlásí písemně na ústní nebo písemnou zkoušku a přesto se na některý z termínů dostaví, nebude v tomto termínu zkoušen, stejně tak nebude zkoušen, pokud se nedostaví na ústní či písemnou část včas;

· žák je povinen se předem omluvit v případě, že se nemůže zkoušky, na kterou byl zapsán, zúčastnit (nemoc, pracovní nebo rodinné důvody), požádá vyučujícího o náhradní termín zkoušky;

· ke zkoušce (nebo její části) se žák dostaví ve vhodném oblečení;

· žák DS má nárok na jeden opravný termín, ve kterém je zkoušen za přítomnosti druhého vyučujícího se stejnou nebo příbuznou aprobací;

5. Výchovná opatření

Pravidla pro udělování pochval:

a)  ŘŠ 
- za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy,

- za dlouhodobou úspěšnou práci,
b) TU
- za výrazný projev školní iniciativy,


- za déletrvající úspěšnou práci.
Pravidla pro udělování výchovných opatření – druhy:

a) napomenutí třídního učitele,
b) důtka třídního učitele,

c) důtka ředitelky školy.

Podle stupně porušení školního řádu může být uděleno výchovné opatření dle závažnosti . U žáků  může být chování  hodnoceno snížením stupně (kromě nástavbového studia a studia při zaměstnání).
Poruší-li žák závažným způsobem školní řád může ředitelka školy rozhodnout o podmínečném vyloučení nebo o vyloučení žáka ze školy. V rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví ředitelka školy zkušební lhůtu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopustí-li se žák v průběhu zkušební lhůty dalšího zaviněného porušení povinností stanovených školním řádem, může ředitelka školy rozhodnout o jeho vyloučení. 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné zaviněné porušení. 
6.  Hodnocení výsledků vzdělávání

· Hodnocení žáků je v souladu s vydaným Klasifikačním řádem (v příloze)

· Za první pololetí škola žákovi vydá místo vysvědčení výpis z vysvědčení. Za druhé pololetí se vydá žákovi vysvědčení.
· Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikací.

· Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí příslušného ročníku prospěl ze všech povinných předmětů, s výjimkou předmětů, z nichž se žák nehodnotí. 
· Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné žáka hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. Žákovi je termín a hodina zkoušky sdělena písemné na výpisu z vysvědčení za první pololetí.

· Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Není-li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.
· Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze 2 povinných předmětů, nebo žák, který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze 2 povinných předmětů vyučovaných pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelkou školy. Opravné zkoušky jsou komisionální.

· Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšné nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitelka školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do konce září následujícího školního roku.

· Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitelku školy o komisionální přezkoušení žáka.
7. Organizace výchovně vzdělávacího procesu
Teoretické vyučování
a)  probíhá podle rozvrhu hodin, schváleného ředitelkou školy;

b) jakékoli narušování vyučování je nepřípustné, důvody vedoucí ke změně rozvrhu hodin, organizaci vyučovacího procesu, popř. změně  vyučujícího schvaluje ředitelka školy, ta může výjimečně povolit změnu;

c)  dohodnuté povinnosti žáků při  teoretickém vyučování:

Žáci:

· zdraví povstáním při vstupu a odchodu pedagogického pracovníka nebo jiné dospělé osoby do učebny, nekonají-li se  právě písemné nebo ruční práce, popř. tělesná cvičení;



· při odchodu do jiné učebny uklidí své pracovní místo;

· neopouští bez souhlasu pedagogického pracovníka během vyučování ani o přestávkách budovu školy;

· odcházejí na oběd na základě rozvrhu hodin;

· zdraví i mimo vyučování všechny dospělé pracovníky.

d) dohodnuté povinnosti žákovských služeb ve třídě:

Služba:

· dohlíží na kázeň a pořádek ve všech prostorách školy, kterých třída používá, nedostatky sděluje pedagogickému pracovníkovi;    

· podle pokynů třídního učitele/ky pečuje o třídu a provádí další činnosti;;

· podle potřeby nebo pokynů učitele a o přestávkách utírá tabuli, doplňuje křídu, větrá učebnu, pečuje o její čistotu, donáší učební pomůcky podle pokynu vyučujících, při přecházení třídy nosí třídní knihu;

· nedostaví-li se učitel do třídy na vyučovací hodinu do deseti minut po zazvonění, oznámí to zástupci ředitelky, resp. ředitelce školy.
Žáci  jsou povinni:

- dodržovat předpisy o ochraně a bezpečnosti práce, hygienické a požární ochrany školy i pracoviště, na kterém odborný výcvik probíhá a  používat osobní ochranné prostředky;

-  dodržovat ustanovení řádů pracovišť odborného výcviku a důsledně se řídit režimem dne a pokyny MOV;

- upozornit v průběhu vyučovacího dne MOV na všechny závady, které na pracovišti vzniknou;

- uvědomit MOV o vzniku jakéhokoliv úrazu.

Exkurze, školní výlety, lyžařský výcvik
a) exkurze stanovené základními pedagogickými dokumenty a naplánované na začátku školního roku jsou součástí výchovy a vzdělávání žáků, organizují se zpravidla půldenní, jednodenní a  dvoudenní.  Více denní exkurze (hlavně do zahraničí) povoluje ředitelka školy. Exkurze zajišťuje a vede vyučující nebo pedagogický pracovník určený ředitelkou; na každých 25 žáků musí být zajištěn pedagogický dozor a do zahraničí i zdravotník; žáci při exkurzích dodržují předpisy bezpečnosti a hygieny práce, dopravní předpisy a pokyny pedagogických pracovníků organizace, v níž se exkurze koná;

b) školní výlety žáků školy je možné organizovat jedenkrát ročně a trvají nejvýše dva vyučovací dny, nejsou součástí výchovně vzdělávacího procesu, jsou dobrovolné a škola na ně nepřispívá; pro žáky, kteří nejedou na výlet je zajištěn náhradní program; ostatní podmínky jsou jako u exkurzí;

c) lyžařský výcvik je možné organizovat nejvýše jednotýdenní; na každých 10 až 15 žáků musí být zajištěn pedagogický pracovník nebo lyžařský instruktor a na celou skupinu zdravotník, lyžařský výcvik je součástí výchovně vzdělávacího procesu, je dobrovolný a náklady na něj nejsou součástí zaplaceného školného. Lyžařský výcvik se řídí příslušnými směrnicemi.

8. Závěrečná ustanovení
Školní řád školy obsahuje pedagogicko-organizační, bezpečnostní a hygienické pokyny pro racionální a plynulý chod školy.

Školní řád je v souladu s Pracovním řádem a ostatními právními normami, vydanými zřizovatelem. Tyto právní normy jsou i právními normami pro školu.

Součástí školního řádu a vnitřní právní normou jsou:

a) Organizační řád
b) Klasifikační řád

c) Archivační a skartační řád

d) Spisový řád

e) Metodická Příručka pro učitele, která slouží pro vyplňování pedagogické dokumentace

Školní řád dodržují všichni a pracovníci i žáci školy.

Povinností  pracovníků školy je dodržovat tento školní řád a kontrolovat jeho dodržování u žáků.

Školní řád má  rozsah 6 stran.

Školní řád nabývá platnosti dne 1. září 2005, současně se ruší dřívější školní řád.









Ing. Marie Bastlová
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